
แบบบันทึกองค์ความรู้รายบุคคล 
 

1. ชื่อองค์ความรู้  เทคนิคการทํา powerpoint อย่างง่าย ให้น่าสนใจ และสวยงาม 

2. ชื่อเจ้าของความรู้  นายอรรถวิทย์ สุนทรพานิชกิจ 

3. องค์ความรู้ท่ีบ่งชี้ (เลือกได้จํานวน 1 หมวด) 

� หมวดท่ี 1 เทคนิคการสร้างและพัฒนาผู้นําในการขับเคลื่อนสัมมาชีพชุมชน 
� หมวดท่ี 2 เทคนิคการพัฒนาหมู่บ้านเศรษฐกิจพอเพียง 
� หมวดท่ี 3 เทคนิคการแก้ไขปัญหาความยากจน 
�หมวดท่ี 4 เทคนิคการเ พ่ิมศักยภาพผู้ผลิต ผู้ประกอบการหนึ่ ง ตําบล หนึ่ งผลิตภัณฑ์ (OTOP)                
สู่การพัฒนายกระดับมาตรฐานผลิตภัณฑ์ 
� หมวดท่ี 5 เทคนิคการส่งเสริมช่องทางการตลาดหนึ่งตําบล หนึ่งผลิตภัณฑ์ (OTOP) 
�หมวดท่ี 6 เทคนิคการเชื่อมโยงเส้นทางการท่องเท่ียว OTOP นวัตวิถี 
�หมวดท่ี 7 เทคนิคการส่งเสริมกองทุนชุมชนให้เกิดการบริหารงานตามหลักธรรมาภิบาล  
�หมวดท่ี 8 เทคนิคการเสริมสร้างองค์กรให้มีสมรรถนะสูง (เป็นบุคลากรทันสมัย พัฒนาองค์กร                   

4. ท่ีมาและความสําคัญในการจัดทําองค์ความรู้ (อธิบายโดยละเอียด) (คะแนนเต็ม 20 คะแนน) 

 เนื่องจากปฏิบัติงานในตําแหน่งเจ้าพนักงานโสตทัศนศึกษา และได้รับการฝึกอบรมในการใช้โปรแกรม
ต่างๆ ในการออกแบบ จึงมักได้รับมอบหมายให้ออกแบบงานต่างๆ ให้มีความสวยงาม รวมถึงการจัดทํา 
powerpoint เพ่ือนําเสนองานหรือใช้ในการฝึกอบรม  

5. ปัญหาท่ีพบและแนวทางการแก้ไขปัญหา (อธิบายโดยละเอียด) (คะแนนเต็ม 10 คะแนน) 

 ในการจัดทํา powerpoint โดยส่วนใหญ่ มีการจัดทําหัวข้อได้ดีอยู่แล้ว แต่ยังมีการเชื่อมโยงหรือ
ตกแต่งได้ไม่สวยงามหรือน่าดูเท่าท่ีควร และในบางครั้งอาจมีรายละเอียดมากเกินไปไม่เหมาะในการนําเสนอบน
หน้าจอ จึงควรมีการศึกษาเรียนรู้วิธีการในการจัดทําเพ่ือให้งานนําเสนอมีความชัดเจน เข้าใจง่าย และมีความ
สวยงาม สร้างความน่าสนใจให้แก่ผู้รับฟัง 

6. ประโยชน์ขององค์ความรู้ (อธิบายโดยละเอียด) (คะแนนเต็ม 15 คะแนน) 

 เทคนิคในการจัดทํา powerpoint ฉบับนี้ จะเป็นการแนะนําการจัดทํา powerpoint อย่างง่าย เข้าใจ
ง่าย และสวยงาม เพ่ือให้ผู้ท่ีจัดทําและผู้รับชมการนําเสนอ powerpoint สนใจและอยากติดตาม 

7. เทคนิคในการปฏิบัติงาน (อธิบายโดยละเอียด) (คะแนนเต็ม 25 คะแนน) 

 เทคนิคการทํา powerpoint อย่างง่าย ให้น่าสนใจ และสวยงาม มีข้ันตอนดังนี้ 

 7.1 รวมรวมข้อมูล ให้รวบรวมเนื้อหารายละเอียดเก่ียวกับงานท่ีต้องการนําเสนอ 

 7.2 เลือกหัวข้อสําคัญ ต้องเข้าใจว่า การนําเสนอ powerpoint บนจอ projector นั้น ผู้ท่ีรับชม 
ไม่ได้ต้องการรายละเอียดมาก ต้องการเพียงหัวข้อหลักสําคัญๆ ส่วนรายละเอียดนั้น ผู้นําเสนอต้องเป็นผู้อธิบาย 



ดังนั้นควรจัดรวมข้อมูลเนื้อหาประเภทเดียวกัน ให้อยู่ในหมวดเดียวกัน และเลือกเอามานําเสนอเพียงหัวข้อ
หลักๆ ท่ีสําคัญ  

 7.3 รูปแบบของเทมเพลต ในการจัดทํา powerpoint นั้น เราต้องกําหนดรูปแบบท่ีจะทํา ซ่ึงควร
เลือกรูปแบบให้เก่ียวข้องกับหัวงข้อ หรือเนื้อเรื่องรายละเอียดท่ีเราต้องการจะนําเสนอ เช่น หากเรื่องนําเสนอ
เก่ียวกับ การขับเคลื่อนองค์กร รูปแบบเทมเพลตก็ควรเป็นไปในแนวการทํางานร่วมกัน ความร่วมมือ การ
เชื่อมโยงการทํางาน ฟันเฟือง หรือ การสนับสนุน เป็นต้น ซ่ึงรูปแบบเทมเพลตเราสามารถหาดาวน์โหลดได้จาก
ในอินเตอร์เน็ต เช่น  https://th.pngtree.com/free-powerpoint-template  เป็นเว็บไซต์ท่ีรวม
แม่แบบ powerpoint หรืออาจค้นหาใน google โดยพิมพ์คําว่า แม่แบบ powerpoint หรือ เทมเพลต 
powerpoint ซ่ึงมีให้เลือกตามท่ีต้องการ แต่จะมีท้ังท่ีฟรีและท่ีต้องซ้ือ 

 7.4 ไอคอนเสริม เราสามารถใช้ไอคอนเข้ามาช่วยในการนําเสนอให้น่าสนใจและสวยงามมากข้ึน 
และควรให้ภาพนั้นเก่ียวกับหัวข้อเรื่องท่ีนําเสนอ แต่ไม่ควรใช้มากเกินไป เพราะจะทําให้ หน้านําเสนอของ
เราดูรก ดูแล้วไม่สบายตา ซ่ึงสามารถหาดาวน์โหลดไอคอนรูปแบบต่างๆได้ท่ี 
https://www.flaticon.com  

 7.5 การเช่ือมโยง กรณีมีการเช่ือมโยงหรือ Chart หรือ Roadmap หรือ รูปแบบอ่ืนๆ ให้ใช้
เครื่องหมาย หรือรูปแบบในการเช่ือมโยงท่ีเป็นไปในรูปแบบท่ีคล้ายกัน อาจให้เหมือนหรือไม่เหมือนกัน 
และไม่แตกต่างกันมาก เพราะยังเป็นเรื่องเดียวกัน  

 7.6 การใช้ตัวหนังสือ การนําเสนองานของเราเป็นแบบไหน กลุ่มเป้าหมายเป็นใคร ก็ควรใช้
ตัวหนังสือให้เหมาะสม เช่น เรานําเสนอผลการดําเนนิงานโครงการ กลุ่มเป้าหมายของเราเป็น
ผู้บังคับบัญชา เราต้องทําให้เป็นรูปแบบทางวิชาการท่ีดูแล้วเข้าใจง่ายรายละเอียดไม่ต้องเยอะให้ผู้นําเสนอ
อธิบายเอง ตัวหนังสือไม่ใช้ตัวหนังสือวัยรุ่นหรือเขียนหวัด ใช้ท่ีดูแล้วชัดเจน ตัวใหญ่หน่อยเพราะ
ผู้บังคับบัญชาส่วนใหญ่มีอายุแล้ว ใช้สีให้เหมาะสม ไม่จัดจ้านเกินไป ตัวหนังสืออาจสีเข้มสําหรับพ้ืนขาว 
หรือสีขาว/สีท่ีสว่าง สําหรับพ้ืนเข้ม แล้วแต่รูปแบบท่ีเราออกแบบ เป็นต้น 

 7.7 การจัดทํา เม่ือเราอ่านเนื้อหา และ list หัวข้อสําคัญๆ ท่ีจะนําเสนอออกมาแล้ว เรามีแม่แบบ
ในการจัดทําแล้ว และมีไอคอนท่ีต้องการแล้ว มีรูปแบบตัวหนังสือท่ีจะใช้แล้ว เราก็ดําเนินการจัดทําโดย
เริ่มกําหนดรูปแบบในการนําเสนอ เช่น เริ่มด้วย ป้ายช่ือเรื่องว่าเราจะนําเสนอเรื่องอะไร อาจใช้ตัวหนังสือ 
และภาพท่ีส่ือความหมาย ต่อด้วยหัวข้อเรื่อง และหัวข้อย่อย ลงมาเรื่อยๆ ในหัวข้อต่างๆ ท่ีจัดทํานั้น อาจ
ให้มีภาพประกอบ หรือไอคอนต่างๆ เพ่ือส่ือความหมายให้ผู้รับชมได้เข้าใจง่ายข้ึน และเข้าใจชัดเจนข้ึนเม่ือ
เราอธิบายรายละเอียด 

 7.8 เม่ือเราจัดทําเสร็จแล้ว ให้ทบทวนโดยการเปิดดูทีละเฟรม ว่ามีตรงไหนท่ีติดขัน ไม่ชัดเจน 
หรือไม่ส่ือความหมาย หรือไม่สอดคล้องกับเนื้อหาท่ีเราต้องการจะส่ือ ก็ให้ทําการแก้ไขและตรวจสอบจน
แน่ใจว่า powerpoint ของเราชัดเจน สวยงาม และสอดคล้องกับเนื้อหาท่ีเราต้องการนําเสนอ 

 
หมายเหตุ เกณฑ์การพิจารณาคะแนนองค์ความรู้ตามเอกสารท่ีแนบ 


